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Byta och lägga till mentor 

För att byta eller lägga till mentor för en elev, se sida 1. För att byta eller lägga till mentor för flera 

elever i samma klass, se sida 2. 

 

Byta mentor för en elev 
 

1. Gå till elevkortet och välj elev i dropplistan. 

2. Klicka på ”Inställningar”. 

3. Klicka på soptunne-ikonen för att ta bort mentor. 

4. Lägg till en ny mentor genom att klicka på ”+”. 

5. Välj ny mentor i dropplistan och klicka på spara.  
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Byta mentor för flera elever i samma klass 

 

1. Gå till Elevadministration. 

2. Gör urval för klassen, i ”listtyp” väljer du mentorer. 

3. Klicka i om eleverna ”Har mentor” eller ”Saknar mentor”. 

4. Klicka på sök. 

5. Markera elever de elever som ska byta mentor. 

6. För att byta mentor måste du först ta bort den 

mentor eleverna har just nu. Klicka ”Ta bort mentor”. 

7. Välj den mentor du vill ta bort i dropplisan och klicka 

på spara. 

 

 

 

 

 

 

 

7. Välj sedan ”Lägg till mentor” 

välj den mentor du vill lägga till i 

dropplistan och klicka på spara. 
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